Муниципальное бюджетное учреждение
дополнительного образования
Астрономическая школа «Вега»
________________________________________________________________________________

143987, Московская область				                                                                                                    тел/факс: 8 (495) 522 79 64
город Балашиха, микрорайон 				                                                                                             E-mail: macvega@mail.ru
Железнодорожный,	
улица Пушкина, дом 6А

ПЛАН РАБОТЫ МБУ ДО АШ «Вега»
на МАРТ  2018 года

	№ п/п
	Наименование
 мероприятия
	Время
	Дата
 проведения
	Место проведения
	Адрес места проведения
	Ответственный

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Подготовка и проведение собраний, совещаний и заседаний

	1.
	Совещание при директоре
	10.00
	02.03.2018
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П. Куколева Л.В.

	2.
	Методический совет
	10.00
	15.03.2018
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	Совещания, собеседования, консультации

	

	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Консультационная работа для педагогов по вопросам аттестации,  повышению квалификации, разработке дополнительных программ
	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.
Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	2.
	Подготовка к аттестации педагогических и административных работников
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.
Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	1. Разработка  нормативных документов.

	

	1.
	Работа над совершенствованием программ педагогов дополнительного образования
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	
	
	
	
	
	
	

	1. Разработка положений:

	Подготовка отчетов, справок и других материалов

	1.
	Ведение протоколов
	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Бирина В.Е.

	2.
	Отчетная еженедельная  документация по формам Управления по образованию
	до 12.00
	каждый четверг
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	3.
	Отчетная информация в соответствии с входящими запросами системы образования
	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	1. Основные мероприятия и организационная работа

	Организационная деятельность


	1.
	Обеспечение работы областного астрономического практикума
	
	В течение месяца по воскресеньям
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.
Татарников А.М.

	2.
	Работа с ОУ города по организации и проведению конференции «Веговские чтения-26» и конкурса «Эра фантастики-22»
	
	в течение месяца 
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П. Куколева Л.В. 
Бирина В.Е.
Педагоги АШ «Вега»

	3.
	Подготовка к участию в «Национальном достояние России» и других форумах и конкурсах «Интеграции»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П. Татарников А.М.

	4
	Подготовка кружковцев к городской, областной, московской и всероссийской олимпиадам
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Педагоги АШ «Вега»

	5
	Подготовка к участию во всероссийской научно-практической конференции «Космический патруль»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников А.М.

	
	Подготовка к участию в олимпиаде «Созвездие»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников А.М.
Силантьев М.В.

	
	Подготовка к участию во всероссийской конференции «Чтения Вернадского»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П. 
Педагоги АШ «Вега»

	
	Подготовка сувенирных изделий к конкурсу «Эра фантастики-22»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Силантьев М.В.
Коваль Д.В.

	
	Подготовка дисков и печать брошюр по итогам «Эры фантастики-21» и «Веговских чтений-25»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников А.М.


	
	Проведение организационных мероприятий по реализации идеи областного астрономического центра
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.
Татарников А.М.

	
	Подготовка к очередной экспедиции в КрАО
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников А.М.

	
	Проведение мероприятий по организации финальной части городской открытой реферативной астрономической конференции Московского региона  «Веговские
Чтения-26»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П. Куколева Л.В.
Бирина В.Е.


	
	Проведение мероприятий по организации финальной части конкурса детского научно-фантастического рассказа и рисунка Московского региона  «Эра фантастики -22», работа жюри
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П. Куколева Л.В.
Бирина В.Е.


	
	Заполнение материалом сайта конкурса «Эра фантастики»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Силантьев М.В.
Татарников А.М.

	
	Совместная работа с РНИИ КП
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.


	
	Работы по строительству спектрометра к солнечному телескопу
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников А.М. Татарников М.П.

	Мероприятия, соревнования, конкурсы, выставки

	1.
	Мероприятия по профилактике ПАВ
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.
Педагоги АШ «Вега»

	2.
	Организация и проведение демонстрационных наблюдений для жителей города и родителей (законных представителей) обучающихся
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Силантьев М.В.

	3.
	Привлечение родителей (законных представителей) обучающихся  к участию в астрономических наблюдениях и мероприятиях АШ «Вега»
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.
Силантьев М.В.
Педагоги АШ «Вега»

	4.
	Работа школьного астрономического лектория на базе 2 гимназии
	
	В течение месяца
	Гимназия №2
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Школьная, д.3
	Ковшова Р.И.


	5.
	Работа школьного астрономического лектория на базе школы №18
	
	В течение месяца
	Школа №18
	г.о. Балашиха, дер.Чёрное, ул.Агрогородок, д.4А
	Ковальчук О.М.

	6.
	Работа астрономического лектория для ОУ городского округа
	
	В течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Силантьев М.В.

	7.
	Участие в городской выставке-ярмарке инновационных педагогических и управленческих идей 
	
	
	
	
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	1. Осуществление контроля за:

	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Системой работы педагогов по распространению передового педагогического опыта 
	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	2.
	Соблюдением расписания обучающимися в объединениях  по направлениям
	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Куколева Л.В.
Бирина В.Е.

	1. Работа с общественностью

	Взаимодействие с общественностью, средствами массовой информации

	1.
	Размещение наиболее важной  информации на сайте учреждения, в социальных сетях
	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.
Бирина В.Е.
Силантьев М.В.

	2.
	Публикации о проведении мероприятий в средствах массовой информации
	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Татарников М.П.
Бирина В.Е.
Силантьев М.В.

	
	Работа на сайтах электронного мониторинга, госзакупок и.т.д.

	
	в течение месяца
	МБУ ДО АШ «Вега»
	г.о. Балашиха, мкр. Железнодорожный, ул. Пушкина, д.6А
	Зорина В.В.
Бирина В.Е.





Директор МБУ ДО АШ «Вега»              ______________________         Татарников М.П.

Исполнитель: Куколева Л.В.




